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Администрация

Васильевского сельского поселения

Шуйского  муниципального района Ивановской области
155926,Ивановская область, Шуйский район, 
 с.Васильевское, ул. Советская, д.1
т./ факс  (49351) 34-183

Е-mail:  wasiladmin@ivreg.ru  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       12.07.2024 г.                                                                                  №20-п 

О внесении изменений в постановление администрации Васильевского сельского поселения от 28.03.2022 №10-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления муниципального имущества, включенного в перечень муниципального имущества Васильевского сельского поселения Шуйского муниципального района, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства» 
В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2020 №509-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.12.2019 №472-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Уставом Васильевского сельского поселения Шуйского муниципального района  в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг Администрация Васильевского сельского поселения Шуйского муниципального района постановляет:
1.Дополнить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления муниципального имущества, включенного в перечень муниципального имущества Васильевского сельского поселения Шуйского муниципального района, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства» пунктами  3.1, 5, 6,7,8  следующего содержания:
1.1. « п. 3.1.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

  3.1.1. Технической ошибкой являются описки, опечатки, грамматические или арифметические ошибки либо подобные ошибки, допущенные Администрацией в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.1.2. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенной технической ошибки.

3.1.3. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении ошибки (опечатки), согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

В заявлении об исправлении ошибки (опечатки) указываются: 

1) наименование документа, в котором обнаружена техническая ошибка; 

2) указание на обнаруженную техническую ошибку с ее описанием; 

3) иные сведения, необходимые для принятия решения, дополнительные материалы в текстовой форме и в виде карт (схем), обосновывающие материалы (при необходимости). Заявление об исправлении ошибки (опечатки) с необходимыми документами регистрируется в Администрации. 

3.1.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении ошибки (опечатки) и прилагаемых документов Администрация принимает решение об исправлении технической ошибки с подробным указанием вносимых изменений либо решение об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки, в форме уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

Срок рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки составляет 15 рабочих дней. 

3.1.5. Специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня регистрации решения об исправлении технической ошибки либо уведомления об отказе в исправлении технической ошибки уведомляет заявителя о принятом решении. 

3.1.6. Специалист Администрации выдает заявителю решение об исправлении технической ошибки либо уведомление об отказе в исправлении технической ошибки лично либо направляет по электронной почте по адресу, указанному заявителем в заявлении. 

3.1.7. Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.1.8. Результатом административной процедуры является: исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

3.1.9. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Администрации в случае самостоятельного выявления факта допущенной технической ошибки».  
1.2. «п.5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) должностного лица
при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Жалоба на действие (бездействие) или решение, принятое Главой Васильевского сельского поселения Шуйского муниципального района либо уполномоченным им сотрудником Администрации, подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в письменной форме (Приложение № 2) на бумажном носителе или посредством направления электронного письма.
Жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматривается непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Порталов, а также может быть принята при личном приеме в соответствии с графиком приема.
5.2. Жалоба может быть подана:  

- в письменном виде по адресу: 155926,Ивановская область, Шуйский район, 

 с.Васильевское, ул. Советская, д.1;
- на личном приеме в соответствии с графиком, телефон для предварительной записи: 8 (49351) 34-183.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) или решение, принятое Главой Васильевского сельского поселения Шуйского муниципального района либо уполномоченным им сотрудником Администрации при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
5.4.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, ФИО должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков административного правонарушения или преступления должностное лицо обязано незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»
 1.3. «п.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) министерства, а также его должностных лиц.
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц регулируется следующими нормативными правовыми актами:


- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (первоначально опубликован: "Российская газета", N 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, N 31, ст. 4179) (в ред. Федерального закона от 19.07.2018 N 204-ФЗ);


- постановление Правительства РФ от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 271, 23.11.2012, "Собрание законодательства Российской Федерации", 26.11.2012, N 48, ст. 6706 (в ред. постановления Правительства Российской Федерации от 05.01.2015 N 5)»;

1.4. «п.7. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.»
1.5 «п.8  Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
8.1.  Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 
8.2. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган местного самоуправления выдает дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном решении.
      8.3. В случае, если ранее заявителю было выдано решение в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата решения заявителю повторно представляется указанный документ. 
      8.4. Дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги  по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю  способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
8.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата  является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.2 настоящего Административного регламента.  
2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава Васильевского сельского поселения                              О.В. Булавкин
Приложение №3 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги «Оказание

имущественной поддержки субъектам малого и среднего

предпринимательства путем предоставления муниципального имущества, 

включенного в перечень муниципального имущества 

Васильевского сельского поселения 

Шуйского муниципального района,

предназначенного для передачи во владение

и (или) пользование субъектам малого и среднего

предпринимательства и организациям, образующим

инфраструктуру поддержки субъектов малого

и среднего предпринимательства»

	Форма 

	ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И (ИЛИ) ОШИБОК

В ДОКУМЕНТАХ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Главе Васильевского сельского поселения   
от __________________________________

(полное наименование юридического лица 

либо Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя)
 )
Заявление

	__________________________________________________________________________________

	        (наименование, реквизиты документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги,

в котором допущена ошибка или опечатка)

	являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, по заявлению от ______________________ N __     ____________, допущена опечатка и (или) ошибка, а именно: 

	                                                      (указать где и какая ошибка (опечатка) допущена)

	В соответствии с имеющимися в учетном деле по заявлению о предоставлении муниципальной услуги документами (сведениями), прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку без изменения содержания документа, указав следующее: __________________________________________________________________________________

	(указать правильный вариант)

	Приложение: копия документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги по заявлению.

	
	
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	(дата)
	
	(подпись)


Приложение №4 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги «Оказание

имущественной поддержки субъектам малого и среднего

предпринимательства путем предоставления муниципального имущества, 

включенного в перечень муниципального имущества 

Васильевского сельского поселения 

Шуйского муниципального района,

предназначенного для передачи во владение

и (или) пользование субъектам малого и среднего

предпринимательства и организациям, образующим

инфраструктуру поддержки субъектов малого

и среднего предпринимательства»

 ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги 

                                                                             " " ______________20    г. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)                       

1.Сведения о заявителе

	1.1
	Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя
	

	1.1.1
	 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2
	 Сведения о юридическом лице(в случае если заявитель является юридическим лицом):
	

	1.2.1
	 Полное наименование юридического лица
	

	1.2.2
	 Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном решении о предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Орган, выдавший решение о

предоставлении

муниципальной услуги

 
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


Прошу выдать дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги.

Приложение:____________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)”/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	направить в электронном виде на электронный адрес:
	

	                           Указывается один из перечисленных способов
	


_________________________________________________________________

                                            (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                                                                                                             Приложение №5 

к Административному регламенту
предоставления муниципальной  услуги «Оказание

имущественной поддержки субъектам малого и среднего

предпринимательства путем предоставления муниципального имущества, 

включенного в перечень муниципального имущества 

Васильевского сельского поселения 

Шуйского муниципального района,

предназначенного для передачи во владение

и (или) пользование субъектам малого и среднего

предпринимательства и организациям, образующим

инфраструктуру поддержки субъектов малого

и среднего предпринимательства»

                                                                                                                                ФОРМА 

Кому________________________________________________________       (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя), ИНН,ОГРН  (для юридического лица), 

__________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги

____________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги от______ № __________(дата и номер регистрации) принято решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в

выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанного нарушения.

 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в_________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата    решения о предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
